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UVODNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok vydava riaditel’ materskej $koly v stilade s § 153 zakona &. 245/2008 Z. z.
o vychove a vzdeldvani (Skolsky zédkon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, vyhlagkou MS SR ¢. 306/2008 Z. z. o materskej $kole v zneni vyhlagky
¢. 308/2009 Z. z., § 24 zakona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného
zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Je v stlade s principmi a ciel'mi vychovy
a vzdeldvania po prerokovani s orgdnmi Skolskej samospravy (radou skoly) a v pedagogicke;j

rade.



1 ZAKLADNE INFORMACIE

Zriad’ovatel’:

Adresa materskej Skoly:

Riaditel’ka MS:

Kontakt:

Pedagogicky zamestnanci:
Nepedagogicky zamestnanci:

Veduca Skolskej jedalne :

Kontakt:
Forma vzdelavania :

Vyucdovaci jazyk :
Pocet pedagogickych zamestnancov:
Pocet prevadzkovych zamestnancov:

Pocet zamestnancov Skolskej jedalne:

starosta obce: Ing. Ondrej Piski
Obecny urad

Horna Stubita 455, 038 46
Horné Stubiia 528

038 46

Mgr. Martina Weissova
tel.: 0911 116 163

e-mail: martinaw 1 6(@azet.sk

materskaskolahs@gmail.com
Bc.Simona Leitgebova, Be.Katarina OndriSova,
Danka Svancarova,

Marcela Tomahoghova

Lydia Kubanova
tel.: +421 43/492 70 89

e-mail: kubanovalydia@azet.sk

celodenna s moznostou poldennej vychovy a
vzdelévania

slovensky
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2 CHARAKTERISTIKA MATERSKE] SKOLY

Materska $kola Horna Stubiia 528 poskytuje vychovu a vzdelavanie pre deti spravidla vo veku
od 3 do 6 rokov, ako aj pre deti s odlozenou povinnou $kolskou dochadzkou. Hlavnym
cielom predprimdrneho vzdelavania je dosiahnut optimalnu perceptudlno-motoricku,
kognitivnu a socialno-emocionalnu uroven deti, ktord tvori zaklad pripravenosti dietata na
povinnu Skolsku dochddzku a na Zivot v spolo¢nosti. Vychovu a vzdeldvanie realizujeme
prostrednictvom modelu tvorivo-humanistickej vychovy a vzdelavania, ktorého cielom je,
aby sa tvorivost’ stala zmyslom zivota. Model vyuziva formy zazitkového ucenia, metody
experimentovania, rieSenia problému, poskytuje prostredie, kde deti maji pocit bezpecia
a istoty, u¢i deti navzijom sa reSpektovat, pocuvat, tolerovat, vyjadruje myslienku
neustaleho zdokonal'ovania tvorivosti ¢loveka. V duchu tejto vychovy sa okrem iného
zameriavame hlavne na utvaranie a upevilovanie dusevného a fyzického zdravia, rozvijanie

environmentalneho povedomia a ziskavanie digitalnej gramotnosti.

Materska $kola pracuje podla vlastného Skolského vzdelavacicho programu ,Radostné
a hravé putovanie za poznanim®, ktory je vypracovany podla Stitneho vzdelavacieho

programu pre predprimarne vzdelavanie.

Materska Skola je 2-triedna. Triedy maju vlastny vstup, heriiu, spéalilu, Satiiu a socidlne
zariadenie. Priestorové a funkéné Clenenie je plne v sulade s vyhlaskou MZ SR €. 75/2023 Z.
z. o podrobnostiach a poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez. Na prvom poschodi méa
MS vlastni miestnost’ uréent na $portovanie, divadielka a realizovanie réznych aktivit.
Stravovanie deti je realizované v Skolskej jedalni. K objektu materskej Skoly patri aj rozsiahly

Skolsky dvor, ktory je vybaveny pieskoviskom, travnatou plochou a hracimi prvkami.



3 VYKON PRAV A POVINNOSTI DETI AICH ZAKONNYCH
ZASTUPCOV, PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV

A VZTAHOV S PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCAMI

A DALSIMI ZAMESTNANCAMI MATERSKE] SKOLY

3.1

VYKON PRAV A POVINNOSTI DETI A ICH ZAKONNYCH ZASTUPCOV

Vykon prav a povinnosti deti a ich zakonnych zéstupcov je v stlade s dobrymi mravmi,

nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat’ na Skodu druhého diet’at’a.

3.1.1 PRAVADIETATA

>

v

diet'a maju pravo na rovnaky pristup k vzdelavaniu, ktoré je poskytované v bezpe¢nom
a hygienicky vyhovujucom prostredi,

patrocné diet’a, ktoré ma rok pred plnenim povinnej Skolskej dochddzky mé pravo na
bezplatné vzdelavanie,

dieta ma pravo na individudlny pristup, reSpektujiuci jeho schopnosti a moznosti,
nadanie a zdravotny stav,

dieta ma pravo na vzdelavanie v $taitnom a materinskom jazyku,

dieta ma pravo na uctu k jeho vierovyznaniu, svetondzoru, ndrodnostnej a etnickej
prislusnosti,

dieta ma pravo na organiziciu vychovy a vzdeldvania primeranti jeho veku,
schopnostiam, zaujmom, zdravotnému stavu a v stlade so zdsadami psychohygieny,
dieta ma pravo a Uctu k svojej osobe a na zabezpeCenie ochrany pred fyzickym,
psychickym a sexualnym nasilim,

dieta ma pravo na ndhradu Skody, ktord mu vznikla pri vychove a vzdelavani alebo
v priamej suvislosti s nimi.

dieta ma pravo na prislusné podporné opatrenie uvedené¢ vo vyjadreni Skolského
zakona

dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami alebo ziak so S$pecialnymi
vychovno-vzdelavacimi potrebami méa pravo na vychovu a vzdelavanie s vyuzitim
Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedajii jeho potrebam, a na vytvorenie

nevyhnutnych podmienok, ktoré tito vychovu a vzdelavanie umoznu;ju.



» dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami alebo Zziak so $pecidlnymi

vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo pouzivat pri vychove a vzdeldvani
Specidlne edukacné publikacie, multimedidlne pomocky a Specidlne kompenzacné
pomdcky; nepocujucim detom a ziakom sa zabezpeCuje pravo na vzdeldvanie v
slovenskom posunkovom jazyku ako ich prirodzenej komunikacnej forme;14)
nevidiacim det'om a ziakom sa zabezpecuje pravo na vychovu a vzdelavanie s pouzitim
Braillovho pisma; detom a ziakom s naruSenou komunika¢nou schopnostou sa
zabezpecuje pravo na vychovu a vzdelavanie prostrednictvom nahradnych spdsobov

dorozumievania.

3.1.2 POVINNOSTI DIETATA

>

dieta nesmie svojim konanim obmedzovat’ prava ostatnych oso6b zucastiiujucich sa
vychove a vzdeldvani,

dieta musi dodrziavat’ Skolsky poriadok,

diet’a musi Setrne zaobchadzat’ s majetkom Skoly,

dieta sa musi spravat’ tak, aby neohrozovalo vlastné zdravie a bezpecnost’ a ani zdravie
a bezpecnost’ inych,

diet’a sa musi spravat’ dostojne k ostatnym detom a zamestnancom skoly,

diet'a musi reSpektovat’ pokyny zamestnancov Skoly, ktoré su v sulade so vSeobecne

zavdznymi nariadeniami a vnutornymi predpismi Skoly.

3.1.3 PRAVA ZAKONNEHO ZASTUPCU DIETATA

>

zékonny zastupca ma pravo pre svoje dieta vybrat’ Skolu zodpovedajicu schopnostiam,
zdravotnému stavu, zaujmom a zalubdm dietat’a, jeho vierovyznaniu, svetonazoru
a narodnostnej a etnickej prislusnosti,

zékonny zastupca ma pravo ziadat, aby vychova a vzdelavanie boli v sulade so
suCasnym poznanim sveta,

zédkonny zéastupca ma pravo obozndmit’ sa s vychovno-vzdeldvacim programom Skoly
a Skolskym poriadkom,

zakonny zastupca ma pravo byt informovany o vychovno-vzdeldvacich vysledkoch

svojho diet’at’a,
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zékonny zastupca ma pravo na poskytnutie poradenskych sluzieb,

zakonny zastupca ma pravo zicastnit sa na vychovno-vzdeldvacom procese po
predchadzajicom suhlase riaditel’a skoly,

zékonny zastupca ma pravo vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdelavaciemu programu skoly

prostrednictvom organov skolskej samospravy (rada skoly).

3.1.4 POVINNOSTI ZAKONNEHO ZASTUPCU DIETATA

\4

zakonny zastupca je povinny dodrziavat’ Skolsky poriadok,

je povinny dbat’ na socialne a kulturne zdzemie dietat’a, reSpektovat’ jeho vychovno-
vzdeldvacie potreby,

je povinny informovat Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo aj o inych zdvaznych okolnostiach, ktoré by mohli
ovplyvnit’ priebeh vychovy a vzdelavania,

je povinny dietata PPV viac ako 7 dni a 14 dni v mesiaci nepritomnost’ dietat’a
v Skole dokladovat’ potvrdenim od lekara,

je povinny pravidelne v stanovenych terminoch uhradzat’ vSetky poplatky materskej
Skoly, ak tak neurobi a dva mesiace po sebe idiice neuhradi poplatky, diet'a nenastipi
do MS, az kym zakonny zastupca neuhradi uhradeni dlznt sumu,

je povinny nahradit’ $kodu, ktoru jeho dietat’a imyselne sposobilo,

je povinny reSpektovat, Ze pocas pobytu dietat’a v materskej Skole sa komunikacia
s dietat’om uskutoc¢niuje len prostrednictvom prisluSnej ucitel’ky, alebo riaditel’ky,

je povinny reSpektovat’, ze dieta pocas pobytu v materskej Skole nesmie pouzivat
mobilné telefony a prostrednictvom nich prenasat’ informacie tretim osobam
o ostatnych detoch a zamestnancoch materskej Skoly,

nesmie davat’ dietatu do materskej Skoly Ziadne cenné veci, hracky a predmety, ktoré
sa mozu znehodnotit’, stratit’,

je povinny v danom termine zapisat’ svoje dieta na plnenie povinnej Skolskej
dochadzky,

spolupracuje so zamestnancami materskej Skoly, pravidelne sa informuje
prostrednictvom informaénych systémov (vyveska, ndstenky, webova stranka,

vstupy...) a aktivne sa zaujima o dianie v materskej Skole, o vychovno-vzdelavacie



vysledky a spravanie svojho dietata, zapaja sa do aktivit organizovanych materskou
skolou,

s dietatom absolvovat diagnostické vySetrenie, ak sa Specidlne vychovno —
vzdelavacie potreby diet'ata prejavia po jeho prijati do materskej skoly a je potrebné
zmenit’ formu vzdeldvania dietata

zdrzat' sa znevazujucich vyjadreni, statusov a komentdrov na socidlnych sietach
tykajucich sa pedagogickej ¢innosti MS a riadenia MS

ak zakonni zastupcovia budu svojimi vyjadreniami, statusmi a komentarmi na
socialnych sietach znevazovat pedagogicki c¢innost materskej Skoly, riadenie
materskej Skoly a poskodzovat’ dobré meno materskej Skoly na verejnosti, materska
Skola bude postupovat’ v stilade s § 19b ods. 2 a 3 zdkona ¢. 40/1964 Zb. (Obciansky
zékonnik).

zakonny zéstupca je povinny reSpektovat’ skuto¢nost, Ze sluzbukonajica ucitel'ka
nesmie odviest' dieta k sebe domov ani ho odovzdat inej osobe, ako je zdkonny
zastupca alebo nim pisomne splnomocnena osoba.

Vykon prav a povinnosti vyplyvajicich zo Skolského zakona musi byt v stlade s
dobrymi mravmi a nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat’ na Skodu druhého
diet’at’a, pretoze sa prava ustanovené Skolskym zakonom zarucuju rovnako vSetkym
detom v sulade so zdsadou rovnakého zaobchidzania vo vzdelavani ustanovenou
zakonom ¢. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchédzani v niektorych oblastiach a o
ochrane pred diskrimindciou a o zmene a doplneni niektorych zékonov

(antidiskrimina¢ny zédkon) v zneni neskorsSich predpisov.

Postup materskej $koly vo vztahu k napiiianiu rodi¢ovskych prav a povinnosti

zakonnych zastupcov pri vzniku nezhéd a sporov sa riadi tymito zasadami, principmi a

pravidlami:

a) v pripade, ak zdkonny zastupca opakovane nevyzdvihne svoje dieta z materskej Skoly do

casu ukoncenia prevadzky materskej Skoly, materska Skola bude kontaktovat’ postupne vSetky

osoby, ktoré maju splnomocnenie na prevzatie dietat’a (odporiuca sa vyziadat' od zakonnych

zastupcov kontakty na viac 0sob, ktoré¢ by mohli v pripade tejto situdcie dietata prevziat); ak

ani ziadna z poverenych osdb neprevezme diet’a, bude materskd Skola kontaktovat’ prislusné

okresné riaditel'stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni disponuje aj

kontaktom na prislusny orgdn socidlnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately, ktory je

dosiahnutel'ny aj mimo sluzobného ¢asu zamestnancov,
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b) v pripade, ak ma& materska Skola podozrenie, ze zdkonny zastupca opakovane prebera
dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u diet’at’a prejavia
zmeny, nasved¢ujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti o diet’a, bude materska skola
po predchédzajicom pisomnom upozorneni zakonného zastupcu, v rdmci vSeobecnej
oznamovacej povinnosti vyplyvajlcej z § 7 ods. 1 zakona ¢. 305/2005 Z. z.

o socialnopravnej ochrane deti a o socialnej kuratele, informovat’ o tejto skuto¢nosti
prislugny Urad préce, socialnych veci a rodiny, oddelenie socialnopravnej ochrany deti

a socialnej kurately.

¢) pocas konania o rozvode alebo uprave vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti materska
skola dbé o riadne napliianie rodi¢ovskych prav a povinnosti az do rozhodnutia sudu tak, ako
to bolo do podania navrhu na rozvod manzelstva a Gpravu vykonu rodi¢ovskych prav a
povinnosti k dietat'u (napr. Ze kazdy rodi¢ ma pravo priviest’ dieta do materskej Skoly aj ho z
nej vyzdvihnut);

d) materska Skola je povinnd zachovavat’ neutralitu, t. j. ako budl aj pedagogicki zamestnanci
materskej Skoly pocas prebiehajliceho konania o tprave vykonu prav a povinnosti zdkonnych
zastupcov k dietat'u zachovavat’ neutralitu vo svojich postojoch a vyjadreniach tykajtcich sa
dietata a Ze v pripade potreby poskytnli nezaujaté, vecné a objektivne stanovisko len sudu
alebo inému, relevantnému tradu, ak si ho od materskej Skoly pisomne vyziada, a ze obsah
tohto pisomného stanoviska neposkytnu ani jednému zakonnému zastupcovi,

e) v pripade naruSenych vztahov medzi zdkonnymi zastupcami materskd Skola bude
reSpektovat’ len rozhodnutie sudu alebo predbezné opatrenie stidu (neodkladné opatrenie),
ktorého zmyslom je do€asné uprava pomerov zakonnych zastupcov vo vzt'ahu k starostlivosti
o dieta. Materskd Skola bude reSpektovat’ to, Ze vykonate'nost uznesenia o nariadeni
predbezného opatrenia nie je viazand na jeho pravoplatnost’, pretoze toto uznesenie sa stdva
pravoplatné jeho doruCenim a marnym uplynutim lehoty na podanie odvolania; materska
Skola pritom reSpektuje skuto¢nost, ze aj napriek nariadeniu predbezného opatrenia
rodicovské prava a povinnosti zostavaji zachované;

f) v pripade zverenia dietat’a pravoplatnym rozhodnutim sudu do starostlivosti len jednému zo
zédkonnych zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach, materska Skola bude riesit
vSetky zélezitosti tykajuce sa dietata vyhradne s rodicom, ktory ma dieta v beznych veciach

(napr. zabezpecenie krizkovej ¢innosti atd’.) zastupovat’;
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g) priestory materskej Skoly nie su miestom, kde zadkonny zastupca, ktorému dieta nebolo

zverené do osobnej starostlivosti, moze kedykol'vek navstevovat’ maloleté dieta mimo sidom

presne uréené¢ho dia a ¢asu obsiahnutého vo vyroku rozhodnutia alebo sidom schvélenej

rodi¢ovskej dohode, ak Skola uvedenymi dokumentami disponuje;

h) priestory materskej Skoly mézu byt’ miestom styku s maloletym, avsak len v pripade, ak sa

postupuje podl'a sidneho rozhodnutia, v ktorom upravu styku uréi sud, resp. podl'a sidom

schvalenej rodi¢ovskej dohody.

3.2

v

PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV A VZTAHOV S PEDAGOGICKYMI
ZAMESTNANCAMI A DALSIMI ZAMESTNANCAMI MATERSKE] SKOLY

materska $kola napliia rodi¢ovské prava a povinnosti zdkonnych zastupcov pocas
konania o rozvode a tprave vykonu rodi¢ovskych prav k dietatu az do rozhodnutia
sudu,

materskd Skola zachova neutralitu pocas prebiehajuceho konania o tprave vykonu
rodicovskych prav a povinnosti k dietatu, v pripade potreby poskytne nezaujaté
stanovisko len sudu, ak si ho vyziada,

materska Skola reSpektuje rozhodnutie sidu alebo predbezné rozhodnutie stdu,
materskd Skola riesi vSetky zaleZitosti tykajuce sa dietata vyhradne so zakonnym
zastupcom, ktory na zdklade rozhodnutia sidu ma dieta v beZnych veciach
zastupovat’,

v pripade, ak zdkonny zastupca nevyzdvihne svoje diet'a do ¢asu ukoncenia prevadzky
materskej Skoly, t4& bude kontaktovat zdkonnych zastupcov, vSetky splnomocnené
osoby a v pripade nemoZnosti kontaktovania sa a nevyzdvihnutia dietat’a z materskej
Skoly, bude kontaktovat policiu,

v pripade podozrenia, ze zdkonny zastupca opakovane preberd dieta pod vplyvom
alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata prejavia zmeny,
nasvedCujuce zanedbavanie riadnej starostlivosti, bude materska Skola po pisomnom
upozorneni zikonného zastupcu informovat o tejto skutoénosti prislusny Urad prace,

socialnych veci a rodiny SR,
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4 PREVADZKA A VNUTORNY REZIM MATERSKE] SKOLY

4.1 PREVADZKA MATERSKE] SKOLY

Prevadzka materskej Skoly je v pracovnych dioch v ¢ase od 6.00 h—16.00 h

V case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly prerusend z hygienickych doévodov
najmenej na tri tyzdne. V tomto obdobi sa vykondva upratovanie a dezinfekcia priestorov,
zamestnanci Cerpaju ndhradné volno a dovolenky podla planu dovoleniek. Prerusenie
prevadzky ozndmi riaditel’ materskej Skoly spravidla dva mesiace vopred. Pocas ostatnych
Skolskych prazdnin sa z dovodu znizeného stavu deti aktudlne obmedzi prevadzka na jednu
triedu, pricom sa pedagogicky pracovnici striedaju a Cerpaju si ndhradné volno a dovolenku.
(Skolsky zakon &,245/2008 Z.z., Vyhlaska ministerstva 3kolstva SR &.306/2008 Z.z.

o materskych Skolach.)

Materskéa skola méze pred jednotlivymi Skolskymi pradzdninami zistovat’ predbezny zaujem
zakonnych zastupcov o dochadzku deti do materskej Skoly v Case prdzdnin. Pri znizenom
zaujme zakonnych zastupcov o matersku Skolu médZe dojst’ k zmene organizacie vychovno-
vzdelavacej €innosti, rozsahom a sposobom zabezpecenia stravovania, vykurovania atd. O
organizacii vychovno-vzdeldvacej €innosti a prevadzke materskej Skoly pocas skolskych
prazdnin rozhoduje riaditel' v spolupraci so zriad’ovatelom, pricom reSpektuje opravnené

poziadavky zdkonnych zastupcov.

O pripadnom preruseni, alebo obmedzeni prevadzky informuje riaditel’ pisomnym oznamom,
ktory je vyveseny na vstupe do prisluSnej triedy, ktorej sa zmena tyka. V pripade
celoSkolského obmedzenia alebo prerusenia prevadzky je oznam pristupny na webe, vyveske
a vstupoch do kazdej triedy. Na ozname byva uvedeny dévod preruSenia, alebo obmedzenia

prevadzky, termin, triedy, ktorych sa obmedzenie tyka ako aj spdsob ndhradnej organizécie.

4.2 PRIJIMANIE DETI NA PREDPRIMARNE VZDELAVANIE

Deti sa do materskej Skoly prijimaji na zaklade podanej Zziadosti na predprimarne
vzdelavanie. Ziadost’ si zakonny zastupca moze vyzdvihnit’ na obecnom urade Horna Stubiia,

na web stranke obce alebo prevziat’ osobne v materskej Skole u ktorejkol'vek pani ucitel’ky.
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O termine prijimaciecho konania ako aj o podmienkach na prijatie, informuje riaditel’
materskej Skoly pisomnym oznamom po dohode so zriadovatelom. Termin predkladania
ziadosti zakonnych zastupcov je urceny na ¢as od 1.mdja do 31. maja. V podmienkach na
prijatie je uvedené, ze na predprimarne vzdeldvanie sa prednostne prijima pre ktoré je plnenie

predprimarneho vzdelavania povinné.

Zakonny zastupca v ziadosti vyplni vSetky pozadované udaje, vratane potvrdenia o zdravotne;j

sposobilosti, ktoré obsahuje aj idaj o povinnom ockovani od oSetrujuceho lekara.

V den prvého nastupu dietata do materskej Skoly zadkonny zéstupca podpise pisomné
vyhlasenie, Ze diet’a neprejavuje priznaky prenosného ochorenia a nema nariadené karanténne

opatrenia. Vyhladsenie nesmie byt starSie ako jeden dei.

Pri zapise dietata so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami do materskej skoly,
spolu so ziadostou o prijatie dietata do materskej Skoly, predlozi zdkonny zéastupca aj
potvrdenie od Specidlneho pedagdga alebo psycholdgov centra pedagogicko-psychologického

poradenstva a prevencie, ktory sa vo svojej sprave vyjadri k druhu znevyhodnenia diet’at’a.

Ziadost' bez vyjadrenia pediatra sa povaZuje za porusenie ustanovenia podla § 3 ods. 1
vyhlasky MS SR ¢&. 306/2008 Z. z. a v zmysle § 57 ods. 13 zikona o ochrane, podpore a
rozvoji verejného zdravia ¢. 355/2007 Z. z. sa spravneho deliktu dopusti riaditel. Takéto

ziadosti nebudu akceptované.

V pripade, Ze rodi¢ zamerne neuvedie v Ziadosti a lekar v doklade o zdravotnom
stave dietata pripadné ochorenie dietat’a, povaZuje sa to za zavaZné poruSenie
Skolského poriadku a moZe viest’ k vydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky diet'at’a
na dobu, pokial’ rodi¢ nepredlozi vSetky potrebné lekarske vyjadrenia a iné doklady,

z ktorych je mozné ziskat’ dostatok informacii a rozhodnut’ o d’alSom postupe.
Ziadost podpisujii obaja zakonni zastupcovia.

Na prijimacom konani sa nevyzaduje pritomnost’ dietata a vyplnenu Ziadost mdze zakonny
zastupca dorucit’ osobne, posStou, e-mailom... Zdkonny zastupca po skonceni prijimacieho

konania dostane postou rozhodnutie o prijati - neprijati diet’ata na predprimarne vzdelavanie.
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Pokial’ je voI'na kapacita materskej Skoly, moze riaditel’ materskej Skoly rozhodnut’ o prijati
dietata aj v priebehu Skolského roka. V tom pripade rodi¢ podava ziadost” priamo pred

pozadovanym terminom nastupu.

Maximalny pocet deti v triede podla skolského zakona je:

e 20 deti vo veku od troch do Styroch rokov,
e 21 deti vo veku od Styroch do piatich rokov,
e 22 deti vo veku od piatich rokov do zac¢atia povinnej Skolskej dochadzky,

e 21 deti vo veku od troch do Siestich rokov.

O navySeni maximalneho poctu deti v oddévodnenych pripadoch, najviac vSak o tri deti na

triede, rozhoduje riaditel’ materskej Skoly so sihlasom zriad’ovatel’a.

Do triedy mozno prijat’ najviac dve deti so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami,
pricom najvyssi pocet deti v triede sa znizuje o dve deti za kazdé zdravotne znevyhodnené

diet’a.
4.2.1 ADAPTACNY POBYT

Diet’a je mozné prijat’ aj na adaptacny pobyt. Jeho priebeh a podmienky zdkonny zastupca
vopred dohodne s riaditelom materskej Skoly a tie sa zaznamenavaju do adapta¢nych harkov.
Adaptaény pobyt je individualny pre kazdé dieta a moze mat roznu dizku — jednu az $tyri
hodiny denne, maximalne po dobu troch mesiacov. V pripade zniZenej adaptacnej schopnosti
diet'at’a moze riaditel’ po prerokovani so zadkonnym zastupcom a na zaklade pisomnej Ziadosti
zédkonného zastupcu rozhodnit’ o preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly na

dohodnuty ¢as.

4.2.2 PRERUSENIE DOCHADZKY DIETATA DO MATERSKE] SKOLY

O preruSeni dochadzky dietata do materskej Skoly z dovodu znizenej adaptacnej schopnosti
riaditel’ materskej Skoly vyd4 v stlade s § 5 ods. 14 pism. c¢) zakona ¢. 596/2003 Z. z.
rozhodnutie. V tomto rozhodnuti sa uvadza presny cas (ddtum) od kedy, do kedy bude
dochadzka dietat’a prerusena. Zakonny zéastupca dietat’a so zniZzenou adaptacnou schopnostou
v dostatoCnom casovom predstihu (najneskér dva tyzdne pred uplynutim casu, dokedy ma
diet’a preruSentt dochadzku do materskej Skoly) pisomne oznami, ¢i bude dieta pokracovat’ v

predprimdrnom vzdelavani v materskej Skole.
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Prerusenia dochadzky dietat’a do materskej Skoly, napr. z dévodu choroby sa realizuje tak, ze
zakonny zéastupca poziada o preruSenie dochddzky z dovodu choroby dietata a riaditel
materskej Skoly na tato ziadost' ,,odpovedd™ vydanim rozhodnutia o preruseni dochadzky

podla § 5 ods. 14 pism. c¢) zakona ¢. 596/2003 Z. z.

4.2.3 PREDCASNE SKONCENIE PREDPRIMARNEHO VZDELAVANIA

Riaditel’ materskej Skoly moze podla § 5 ods. 14 pism. d) zdkona ¢. 596/2003 Z. z. rozhodnut’

o pred¢asnom skonceni predprimarneho vzdelavania a to na zéklade :

odborného vyjadrenia poradenského zariadenia,

- zadkonny zéstupca neinformuje $kolu o zmene zdravotnej spdsobilosti dietata a inych
zavaznych okolnostiach, ktoré¢ by mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

- zékonny zastupca dietata zavaznym sposobom porusi Skolsky poriadok,

- zadkonny zastupca svojim konanim ohrozi zdravie a bezpecnost deti alebo
zamestnancov materskej Skoly, zdmerne poskodi majetok skoly,

- zédkonny zéastupca pisomne poziada o predéasné ukoncenie predprimarneho

vzdeldvania v materskej Skole.

4.3 ORGANIZACIA TRIED

Materska skola ma dve triedy, ktoré st oznacené. Mala trieda je na prizemi, navStevuja ju deti
od 3 — 4 rokov, Velka trieda je na poschodi, nav§tevuju ju 5 — 6 ro¢né deti. Vekové zlozenie
deti v triedach sa meni a prispdsobuje sa poctu a veku novoprijatych deti.

Prevadzka v triedach: ranné schadzanie deti od 6: 00 — 7:15 na prizemi v malej triede,
popoludni odovzdava p. ucitel’ka deti od 15:15 — 16:00 v malej triede.

Deti do jednotlivych tried zarad’uje na zaciatku Skolského roka riaditel’, spravidla podla veku,
tiez na zaklade osobitosti a vyspelosti dietata a podla kapacity jednotlivych tried. Pocas
Skolského roka moze riaditel’ materskej Skoly preradit’ deti z jednej triedy do druhej, ak to
kapacita jednotlivych tried dovol'uje. Rodi¢ovi v takomto pripade oznami dovod a termin

preradenia riaditel’ka osobne.

Preradenie dietata pocas Skolského roka je v pravomoci riaditela materskej Skoly
a rozhodnutie je konecné. Rozhodnutie o preradeni sa pisomne nevyhotovuje, zmena sa

zaznaci v dokumentacii prislusnych tried
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4.3.1 Konzultacia s pedagogickymi zamestnancami

Zakonni zastupcovia maji moznost konzultacii s pedagogickymi zamestnancami. V zasade
rodi¢ konzultuje s pedagdégom , ktory vzdeldva jeho dieta v triede a vie mu poskytnat
najlepsie informécie. Rodi¢ sa nesmie informovat’ o svojom dietati u pedagdga, ktory diet’a

nema v triede, pretoze nemusi poznat’ vSetky podrobnosti, tykajuce sa vychovy a vzdelavanie.
4.3.2 Pedagogicka dokumentacia

Pedagogicka dokumentacia sa vyplia tak, aby ju nebolo mozné menit. V pedagogickej
dokumentécii a v d’alSej dokumentaicii mozno zrejmé chyby opravit' s uvedenim datumu
opravy a podpisom osoby, ktora opravu urobila. Na osved€eni o absolvovani predprimarneho
vzdelavania nemoZzno robit’ opravy. Sucastou dokumenticie si aj rozhodnutia podla

osobitného predpisu.

4.4 Usporiadanie dennych ¢innosti - DENNY PORIADOK

Cas Cinnosti
zacCiatok prevadzky - hry a ¢innosti podl'a vyberu deti
0 6:00 - vzdelavacie aktivity

- zdravotné cvi¢enia

8:00 —9:00 - Cinnosti zabezpecujuce Zivotospravu (osobna hygiena,
desiata)

- vzdelavacie aktivity

9:40 - 10:50 - pobyt vonku
11:00 — 11:45 - Cinnosti zabezpecujuce Zivotospravu (osobnd hygiena,
obed)
do 13:45 - odpocinok
14:00 — 14:30 - Cinnosti zabezpecujuce Zivotospravu (osobnd hygiena,
olovrant)

- vzdelavacie aktivity
koniec prevadzky - krazkova ¢innost’
0 16:00 - hry a ¢innosti podla vyberu deti
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Hry a cCinnosti podPa vyberu deti su spontanne alebo ucitelom navodzované hry. Ich
sucastou je dopoludnia aj ranny filter pripadne aj ranny kruh. Hry a ¢innosti podl'a vyberu
deti su zaradované ako samostatnd organizacnd jednotka pocas prichadzania deti do
materskej Skoly a odchadzania popoludni. Subezne s nimi sa mézu uskutocnovat’ aj
vzdelavacie aktivity. Pri navodzovani obsahu hier a ¢innosti podl'a vyberu deti sa kladie
doraz na uplatinovanie ich individudlnych zdujmov a potrieb.

Zdravotné cvicenie sa realizuje kazdy denl v ur€itom ¢ase zdsadne pred jedlom (spravidla
pred desiatou) s podmienkou dodrziavania hygienickych zésad (vo vyvetranej miestnosti,
pripadne vonku). Patri k vopred planovanym cinnostiam. Mdze sa zaradit’ aj viackrat v
priebehu diia a mdze sa realizovat’ tak v interiéri (herna) ako aj v exteriéri materskej skoly
(Skolsky dvor, terasa, ihrisko a. 1.).

Vzdelavacie aktivity su aktivitami vztahujucimi sa na sprostredkovanie pldnovanych
vzdeldvacich obsahov jednotlivych vzdelavacich oblasti. V ramci vzdelavacich aktivit sa
vytvara nosny priestor na postupné dosahovanie vykonovych Standardov. Vzdelavacie
aktivity sa zarad’'uji ako samostatna organizacnd jednotka alebo moézu byt sucastou
vSetkych ostatnych dennych ¢innosti. Su realizované ako individudlne, skupinové alebo

frontalne aktivity deti. Casové trvanie vzdelavacej aktivity musi reSpektovat’ schopnosti a
potreby deti, ich vyvinové osobitosti a zdkonitosti psychohygieny.

Pobyt vonku plni okrem pedagogickej a rekreacnej aj vyznamnu zdravotni funkciu.

Sucastou pobytu vonku st najmi spontdnne pohybové aktivity, volné hry podla vyberu
deti a vychadzka mimo arealu materskej Skoly. V radmci pobytu vonku mézu byt’ zaradené
aj vzdelavacie aktivity a zdravotné cviCenie tak, aby bol ponechany dostatok ¢asu na
spontanne hry a pohybové aktivity deti. Realizuje sa kazdodenne, skratit, ¢i uplne
vynechat’ sa méze len z dovodu mimoriadne nepriaznivych meteorologickych podmienok.
Ak sa pobyt vonku skrati alebo nerealizuje, je potrebné zabezpecit podmienky na
pohybovu aktivitu deti v triede.

Cinnosti zabezpetujiice Zivotospravu sa zabezpetuju v pevne stanovenom &ase, pricom
sa odporuca dodrziavat trojhodinovy interval medzi podavanymi jedlami (desiata, obed,
olovrant). Cas podavania jedla sa stanovuje podl'a podmienok prevadzky materskej §koly.
Odpocinok sa zarad’'uje po obede, pricom jeho trvanie zavisi od potrieb deti. Minimalne

trvanie odpocinku je 30 minut. Nesmie sa narusat’ realizaciou krazkovej ¢innosti.
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4.5 DOCHADZKA DIETATA DO MATERSKE] SKOLY

Zakonny zéstupca privadza dieta do materskej Skoly v ¢ase od 6:00 do 8:00 h. Prebera ho
spravidla medzi 14:30 az 16:00 h. Medzi 8:00 az 14:00 h je budova uzamknutd. Pokial
v nevyhnutnych pripadoch zdkonny zéstupca potrebuje priviest’ dieta neskor, respektive ho
skor vyzdvihnut', je potrebné tento sposob prebratia vopred dohodnut’ s ucitelom, pripadne
telefonicky. V ojedinelych pripadoch, kedy zédkonny zastupca nemoze oznamit' neskorsi
prichod vopred, privadza dieta hlavnym vstupom, kde ho odovzda zamestnancovi Skoly. Ten
dieta odvedie do prislusnej triedy. Zakonny zastupca v takomto pripade do budovy

nevstupuje.

Zakonny zastupca je povinny dieta odovzdat osobne ucitelovi, pripadne inému
zamestnancovi. Rovnako je povinny pri preberani dietata prevziat dieta od ucitela
v osobnom kontakte. Vyzdvihnutie dietat’a napr. zo Skolského dvora bez osobného kontaktu
s u¢itelom je povazované za hrubé poruSenie Skolského poriadku. V pripade, Ze na Skolskom
dvore nie je pritomny ucitel’ z triedy, ktora navstevuje jeho dieta, je zakonny zéastupca

povinny kontaktovat’ u€itela z triedy a ozndmit’ mu prevzatie svojho dietat’a.

Zakonny zéstupca privadza a vyberd dieta s dostatoénym casovym predstihom a to tak, aby
bolo mozZné budovu o 8:00 h a 0 16:00 h uzamknut’. Pokial' zdkonny zéastupca nedodrZiava
stanoveny cas, dochadza k naruSovaniu prevadzky zariadenia, vychovno-vzdelavacieho
procesu,  harmonogramu  pracovnych  povinnosti  prevadzkovych  zamestnancov

a k porusovaniu $kolského poriadku.

Zakonnému zastupcovi je zdkonom stanovend povinnost’ dodrziavat’ Skolsky poriadok a v
pripade jeho opakovaného porusovania, méze byt po pisomnom upozorneni riaditelom

predcasne ukoncend dochadzka dietata do materskej Skoly.

4.5.1 ODHLASOVANIE A OSPRAVEDLNOVANIE NEPRITOMNOSTI DIETATA

Ak je nepritomnost’ dietata v materskej Skole zakonnému zastupcovi vopred zndma, nahlasi
to triednym ucitel'om, ktori ndsledne odhlésia dieta na prislusny pocet dni z dochddzky do
materskej Skoly a zo stravy. Ak je nepritomnost’ diet'ata ndhla, nepredvidana, odhlasuje diet’a
zédkonny zastupca zo stravy telefonicky najneskdr do 7:30. Nepritomnost dietata staci

nahlasit’ len v prvy deii, v ostatné dni az do navratu dietata do materskej Skoly je odhlasované
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automaticky. Zakonny zastupca nemusi nahlasovat’ ani nastup dietata po chorobe, resp. po

dovolenke. Dieta do 8:00 h privedie a tym je diet'a zapisané do evidencie pritomnych deti.

Pokial’ zdkonny zastupca dieta v prvy den jeho nepritomnosti do 8:00 h neodhlasi, je mu na
tento den zapocitand plna stravnd jednotka. Povinnost'ou ucitel’a je zapisat’ takto nepritomné a
neodhlasené dieta v evidencii deti udajom ,,pritomnost’ s bodkou®, v ostatné dni uz dieta
automaticky odhlasuje aj bez oznamenia zakonného zastupcu. Sluzbu pri telefone v Case
odhlasovania deti medzi 6:00 — 7:30 h zabezpecuju prevadzkovi zamestnanci, ktori odhlasenie

dietata pisomne evidujl, nasledne ho oznamia ucitel'om a do Skolskej jedalne.

V pripade nepritomnosti dietat’a v materskej Skole dlhSej ako 7 dni, rodi¢ podpiSe pri
nastupe dietat’a do materskej Skoly pisomné vyhlasenie o tom, Ze diet’a neprejavuje

priznaky prenosného ochorenia a nema nariadené karanténne opatrenie.

4.5.2 DLHODOBA NEPRITOMNOST DIETATA

Ak nepritomnost’ dietat’a, ktoré plni povinné predpriméarne vzdelavanie, z dévodu ochorenia
trva najviac 7 po sebe nasledujucich vyucovacich dni a sthrnne pocas mesiaca najviac 14
vyucovacich dni, nepritomnost’ sa ospravedlituje bez predlozenia potvrdenia od lekéara. Ak
nepritomnost’ dietat’a, ktoré plni povinné predprimarne vzdelavanie, z dovodu ochorenia trva
viac ako 7 po sebe nasledujtcich vyucovacich dni alebo sthrnne po€as mesiaca viac ako 14
vyucovacich dni, vyZaduje sa aj predlozenie potvrdenia od lekara.

- Vo vynimoc¢nych a osobitne odovodnenych pripadoch Skola mdze vyZzadovat lekarske
potvrdenie o chorobe alebo iny doklad potvrdzujuci odovodnenost’ nepritomnosti, najméa pri
opakovanej nepritomnosti.

- Vo vSeobecnosti sa za dovod ospravedlnitenej nepritomnosti dietata alebo Ziaka na
vychove a vzdelavani podla § 144 ods. 9 Skolského zakona uznava najmi choroba, pripadne
lekdrom nariadeny zékaz dochadzky do Skoly, mimoriadne nepriaznivé poveternostné
podmienky alebo ndhle preruSenie preméavky hromadnych dopravnych prostriedkov,
mimoriadne udalosti v rodine alebo Gcast’ diet'at’a alebo Ziaka na sutaZiach.

- § 144 ods. 11 a 12 upravuje podmienky, za ktorych Skola ospravedlituje nepritomnost’
dietata alebo Ziaka, ktord vznikla len z dovodu ochorenia; § 144 ods. 13 sa tyka toho, ze
Skola mo6Ze vyZzadovat doklad oddvodiujici nepritomnost’ dietat’a alebo Ziaka aj v inych
pripadoch, t. j. nielen ak ide o nepritomnost’ z dovodu ochorenia (napr. z rodinnych

dévodov, nepriaznivych poveternostnych podmienok).
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Pokial’ zakonny zastupca ani po vyzve riaditel'a materskej Skoly nepoda pisomnu ziadost’,
riaditel moéze rozhodnit o predCasnom ukonceni dochadzky dietata na predprimarne
vzdelavanie. Nésledne riaditel’ vyda rozhodnutie o preruseni dochadzky, resp. o pred¢asnom

ukonceni dochadzky diet’ata.

AK rodi¢ zavaZnym sposobom opakovane porusi Skolsky poriadok Skoly riaditel’ po
predchadzajicom pisomnom upozorneni moéze rozhodnut’® o predcéasnom skonceni

predprimarneho vzdelavania.

4.5.3 PREBERANIE DIETATA Z MATERSKE] SKOLY INOU OSOBOU AKO
ZAKONNYM ZASTUPCOM

Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly moze zdkonny zastupca splnomocnit’ iné
osoby, ktoré po prevzati za dieta zodpovedaju. VSetky osoby, ktoré zdkonny zastupca
splnomocni na preberanie dietata z materskej Skoly, musia byt uvedené v splnomocneni,
ktoré plati vzdy v prislusnom Skolskom roku. Zakonny zastupca méze splnomocnit’ aj svoje
d’alSie maloleté diet’a, starSie ako 10 rokov. Tlaciva na splnomocnenie su k dispozicii v triede,
ktori navstevuje jeho dieta. Kazdii zmenu je zdkonny zastupca povinny bezodkladne
nahlasit’. Pedagogicki zamestnanci eviduji splnomocnenia v triedach a poskytuj ich aj do

d’alSich tried. Ucitel bez pisomného splnomocnenia nesmie vydat’ diet'a cudzej osobe!

V pripade, ze zdkonni zastupcovia maju sudnym rozhodnutim, pripadne predbeznym
opatrenim obmedzené preberanie deti, je potrebné o tom pisomne (fotokdpiou uradného

rozhodnutia) informovat’ riaditela materskej Skoly a triednych ucitelov.

4.6 ORGANIZACIA V PREZUVARNI (SATNA)

Zakonny zastupca vstupuje len do priestorov prezuvarne. Do ostatnych priestorov nie je
povolené cudzim osobam vstupovat’. V nevyhnutnych pripadoch je to moZné len
v sprievode zamestnanca materskej Skoly a so stthlasom riaditela. V pripade nepriaznivého
pocasia sa pred vstupom do budovy pouzivaju navleky na obuv. V prezuvarni vedie
zédkonny zastupca svoje dieta k samostatnosti a poriadkumilovnosti pri odkladani osobnych

veci do skrinky.
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Za poriadok v skrinkach a vlastné hracky zodpoveda zdkonny zastupca, tiez za stale

pripravené ndhradné oblecenie pre pripad znecistenia.

Za estetickl upravu prezuvarne a informacny systém zodpoveda triedny ucitel'. Za dodrzanie

hygienickych poziadaviek povereny prevadzkovy zamestnanec.

4.7 ORGANIZACIA V SPALNI

Kazdé¢ dieta ma pridelené svoje 16zko a postelnu bielizen. Pokial’ je dieta delené do inej
triedy, povereni prevadzkovi zamestnanci zabezpecia aj prenesenie jeho postel'nej bielizne.
Postelnu bielizen (plachta, navlieCka na paplon, pripadne vanku$ dietata) prevliekaju
prevadzkovi zamestnanci raz za mesiac, pripadne podla potreby. Zakonny zastupca v piatok
pri odchode z materskej Skoly berie domov pyzamu dietata a v pondelok rano ju prinesie
vycisteni. V pripade, ze dieta zo zdravotnych dévodov nemoéze pouzivat’ Skolskil postelnu
bielizen, zakonny zastupca je povinny zabezpeCit pre svoje dieta kompletni postelnt
bielizen — plachtu, navliecku na vanka$ a paplon, ktoré si raz mesacne berie domov na
vycCistenie. Pre deti, ktoré maji problémy s pomocovanim pocas spanku, je povinny
zabezpecit’ ochranu matraca. Ucitel’ deti motivuje k sebaobsluhe pri prezliekani a odkladani
obleCenia. Zabezpeci pravidelné vetranie spalne, tak aby nebolo ohrozené zdravie deti.
K potrebe dietata ist na WC pocas odpocinku pristupuje individualne. Od odpocivajucich
deti neodchadza. Pocas odpocinku sa v pripade potreby individudlne venuje detom, pisaniu
triednej dokumentécie, priprave pomocok alebo $tadiu odbornej literatiry. Vzhl'adom na
psychohygienu dietata je odpocinok povinny pre vSetky deti. Jeho Ciastoné skratenie je
mozné len v predSkolskej triede. Za estetickil upravu spalne zodpoveda triedny ucitel’, za

hygienickt ¢istotu a ustielanie 16zok zodpovedé povereny prevadzkovy zamestnanec.

Ucitel' v najstarSej vekovej skupine uplatiiuje rozne formy odpoludiajSieho odpocinku deti

a odpocinok 5-6 ro¢nych deti postupne skracuje.

4.8 ORGANIZACIAV JEDALNI

Deti sa stravuju v jedalni materskej Skoly. V ¢ase od 9:00 — 9:30 kedy maja desiatu, 11:00 —
11:45 obed, 14:00 — 14:30 olovrant.

Ucitel’ zodpoveda za bezpecnost’ deti, vedie ich k samostatnosti pri stolovani a osvojovaniu si

zékladnych navykov kultirneho stolovania. Uplatiiuje individualny pristup. Pedagogicky
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zamestnanec diet'a nenuti jest. Prikrmovanie dietata je mozné len po osobnom dohovore so
zakonnym zastupcom. 3-4 ro¢né deti pouzivaju lyZzicu, 4-5 rocné deti od pol roka vidli¢ku a 5-

6 ro¢né deti cely pribor.
Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy zodpoveda veduca Skolskej jedalne.

Formou jedalnych listkov, ktory je k dispozicii pri vchodovych dverach informuje zdkonnych

zastupcov o podavanej strave.

Podla § 8 ods. 3 vyhlasky MZ SR ¢. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na
zariadenia pre deti a mladez nie je povolené donésat’ stravu, ovocie ani népoje, okrem deti, pri
ktorych sa podla postdenia lekdra vyZaduje osobitné stravovanie. V takom pripade je
zakonny zastupca povinny predlozit’ potvrdenie od odborného lekara s vypisom potravin,
ktoré sa nesmu dietatu podavat’ a dant zalezitost’ konzultovat’ s vedicou Skolskej jedalne.
Rovnako nie je pripustné dozadovat’ sa pre dieta poddvania inych potravin a napojov, ako st

v dany den stanovené v jedalnom listku.

V Case obeda dohliada na spravnost’ stolovania uditel’ z rannej zmeny, ktory stoluje az po

odovzdani deti ucitel'ovi z odpoludnajsej zmeny.

Za cistotu stolov a jedalenského riadu zodpovedaju zamestnanci Skolskej jedalne. Za Cistotu

ostatnych priestorov zodpoveda povereny prevadzkovy zamestnanec.

Za esteticku tpravu jedalne zodpovedaji povereni ucitelia.

4.8.1 ORGANIZACIA PITNEHO REZIMU

Pitny rezim zabezpecuje materska Skola v spolupraci so Skolskou jedaliiou. Detom je
podavana pitnd voda pri stolovani a v triedach prostrednictvom nadob na pitni vodu. Za
podavanie pitného rezimu v Skolskej jedalni, primerant teplotu vody, Cistotu pohérov
zodpoveda povereny zamestnanec Skolskej jedalne. Za pitny rezim na triede je zodpovedny

ucitel a Cistotu poharov uréeny prevadzkovy zamestnanec.

Pocas pobytu vonku sa ucitel’ podl'a potreby premiestni s detmi do priestorov materske;j

Skoly kde prebieha pitny rezim.

Zamestnanci si obozndmeni s podavanim pitného reZzimu a dbaju na jeho dodrziavanie.
V letnom obdobi je ulitel’ povinny castejSie zabezpeCovat detom pitny rezim. Zakonny

zastupca nema povolené nosit’ do materskej Skoly sladené napoje, dzusy, ¢aje a pod.
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4.9 ORGANIZACIA V UMYVARNI

Ucitel' zodpoveda za bezpecnost’ deti, vedie ich k samostatnosti pri osvojovani si
hygienickych navykov. Zakonny zéstupca zabezpecuje dietatu uteracik vhodnych rozmerov,
ktory vzdy v piatok poobede zoberie domov a v pondelok rano prinesie vycisteny. Zakonny
zastupca zabezpeci pre svoje dieta hrebeil na vlasy, plastovy pohar a kefku, ktoré oznaci
menom dietata a v pripade potreby sa postard o ich vymenu. Kazdé dieta ma hreben
a uterdCik na vlastnom haciku, pohar na policke v skrinke. Za dodrziavanie hygienickych
noriem a ¢istotu v danych priestoroch zodpoveda povereny prevadzkovy zamestnanec. Pokial
je v umyvarni vlhka podlaha, ucitel’ nevptsta deti do jej priestorov a v takom pripade akutnu
potrebu dietata vybavi vo vedlajSej umyvarni. Ucitel zodpoveda za estetickl upravu

priestorov umyvarni.

4.10 ORGANIZACIA POCAS POBYTU VONKU

Pred pobytom vonku vsetky deti absolvujii hygienické potreby. Pocas pobytu vonku za
bezpecnost’ deti a primerané oblecenie zodpoveda ucitel. Pobyt vonku sa uskutociiuje za
kazdého pocasia s vynimkou silnych mrazov, dazd’a, pol'adovice a silného narazového vetra.
Preto je potrebné, aby zdkonny zastupca dieta primerane obliekol vzhl'adom na pocasie
a v pripade mrholenia ho vybavil prsipla§tom, nie daZdnikom. Pobyt vonku sa v obdobi m4j -
september za priaznivého pocasia uskutocituje dopoludnia aj popoludni. Na Skolskom dvore
ucitel’ky vyuZzivaja vSetky jeho plochy a tym predchadzaji velkému mnozstvu deti na jedne;j

ploche.

Ucitel’, ktory prebera deti v odpoludnajSich hodinach od inych kolegov je povinny v Case
preberania deti byt v riadnom ¢ase na §kolskom dvore. Cinnosti s det'mi si zariadi tak, aby
nenaruSal pracovny cas ostatnych ucitelov. Za poriadok a bezpecné usporiadanie
exteriérovych hraciek zodpovedaju ucitelia. Za bezpecnost’, estetickl upravu Skolského dvora

a zelene zodpoveda Skolnik.

V zaujme bezpeCnosti a prehladnosti o stave pritomnych deti na Skolskom dvore

v odpoludnajsich hodinach, zakonny zastupca po prevzati svojho diet'at’a opusti Skolsky dvor.
Pri prechadzani cez branku je zakonny zéstupca tlto za sebou vzdy zatvorit’.

Na vychéadzke ucitel’ zodpoveda za maximdalny pocet deti - 21 deti vo veku 4-5 rokov a 22

deti 5-6 ro¢nych. Ak je pritomnych viac deti, je potrebna tcast’ druhého ucitel’a. 20 deti 3 — 4
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rocné v sprievode dvoch uciteliek, pripadne ucitel’ky a nepedagogického zamestnanca. Na
vychéadzke ucitel’ pri prechddzani cez komunikaciu pouziva ter¢ik na zastavenie premavky,
vchadza na vozovku prvy a odchadza posledny. Deti na vychadzke vzdy pouzivaju reflexné

vesty.

4.10.1 ORGANIZACIA POBYTU VONKU POCAS LETNYCH MESIACOV

V case letnych mesiacov pocas horucich dni sa pobyt vonku uskutoc¢iiuje dopoludnia max do
10:30 h a popoludni najskor od 15:00 h, podla uvédzenia ucitel'a. Pocas pobytu vonku sa deti

zdrziavaju hlavne v tieni a vykonavaju menej fyzicky naro¢né aktivity.

Zakonny zastupca zabezpeci pre svoje dieta pokryvku hlavy, vzduSné oblecenie a nakrémuje
ho krémom s ochrannym faktorom. Nenechéva krém na opalovanie v skrinke, ale v pripade

zaujmu ho odovzda ucitel'ovi a poziada ho o nakrémovanie dietat’a.

4.10.2 ORGANIZACIA POBYTU VONKU POCAS ZIMNYCH MESIACOV

V case zimnych mesiacov pocas snezZenia a mrznutia sa na pobyte vonku pedagogicki
zamestnanci s detmi zdrzuji na bezpecnych miestach, nie pod stromami, na ktorych je vrstva
tazkého snehu. Dbaju na bezpe¢nost deti pred poSmyknutim na lade ¢i snehu. Pri
pohybovych aktivitach ako je Smykanie sa, ucitel’ dba na bezpecnost’ deti a urci trasu mimo
ohrozujucich objektov (stromy, preliezacky, lavicky...). Zakonny zastupca zabezpeci pre diet’a
nepremokavé oblecenie a obuv, rukavice, ¢iapku. Po skonceni pobytu vonku ucitel’ zabezpeci

vysusenie mokrého oblecenia a obuvi.

Za zimnu udrzbu chodnikov je zodpovedny Skolnik.

4.11 ORGANIZACIA NA SCHODISKACH

Pocas presunu po schodisku za bezpecnost' deti zodpovedd ucitel. V pripade potreby
dopomaha detom drZanim za ruku. Pri hromadnom presune po vnutornych schodiskéach ucitel’
zoradi deti do zastupu, tak aby mali moznost’ pridrziavat’ sa zabradlia. V pripade stretnutia
dvoch tried, trieda deti, ktora je len nastupend, d4 prednost’ triede, ktord uz ide po schodisku.
V pripade, ze sa stretni v polovici, starSie deti pockaji, kym prejdit mladsie. Za Cistotu a

bezpecnost’ schodisk zodpovedaji prevadzkovi zamestnanci.
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4,12 ORGANIZACIA KRUZKOVE] CINNOSTI

Krazkova ¢innost’ je urCend spravidla pre deti od 4 rokov a realizuje sa v odpoludnajsich
hodinach od 12:00 — 15:00 h. Zdkonny zastupca je o moznostiach prihlasit’ dieta na kruzok
informovany prostrednictvom informacného systému v Satniach, resp. na triednych aktivoch.
Zakonny zastupca v prislusnej triede pisomne prihlasuje svoje dieta na krazok a svojim
podpisom potvrdi vedomost’ o tom, Ze pocas kruzkovej ¢innosti zodpovednost’ za zdravie a
bezpecnost’ jeho dietat’a preberd ucitel’ka. Za obsahovi néapln kruzkovej Cinnosti, za vedenie
planov zodpoveda ucitel’ka a predklad4 rocny plan prace riaditel'ovi Skoly, ktord vykonava

kontrolnt ¢innost’.

4.12.1 ORGANIZACIA SPORTOVYCH KURZOV, VYLETOV A EXKURZI{

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade pldnu prace Skoly najviac na jeden den
s prihliadnutim na bezpecnostné, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim

teplého obeda pre deti.

Materska skola zabezpecuje aj rdzne vylety a exkurzie, ako navstevy divadiel, muzei, ZOO,
fariem, hradov a pod., na ktorych sa zvicSa zucastiuji 5-6 rocné deti. Preprava je
zabezpedend zmluvnou dopravou. Sportové kurzy, vylety a exkurzie je mozné realizovat iba
so stthlasom zriad'ovatel'om a na zéklade informovaného stihlasu zakonného zastupcu, ktory
vypracuje riaditel’ materskej Skoly ku kazdej aktivite osobitne. U¢itel’ informuje zakonnych
zastupcov o organizacii a realizacii danej aktivity a svojim podpisom potvrdzuju sthlas
s ucastou svojho dietata na pripravovanej akcii. Zucastneni zamestnanci podpisom

potvrdzujl svoju Gcast’ na akcii a, Ze su informovani o jej priebehu.
4.12.2. VYKONAVANIE PEDAGOGICKE] PRAXE V MATERSKE] SKOLE

Studenti strednych a vysokych $kol, ktori maja zdujem o vykonavanie pedagogickej praxe
pocas skolského roka, sa informujt o tejto moznosti u riaditel'a materskej skoly. Po dohode
ich riaditel’ oboznami predpismi BOZP na pracovisku, o com vypracuje pisomny zdznam

s podpismi poudenych, d’alej ich oboznami so Skolskym poriadkom $koly a $kolskou
dokumentéciou a zadeli Studentov do tried.

Pedagogickl prax v danej triede vykonava Student s informovanym stthlasom rodica.
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4.13 ORGANIZACIA V PRIPADE ZASTUPOVANIA

V pripade nepritomnosti ucitela moze riaditel’ materskej Skoly nariadit’ zastupovanie. Ak je
v dany den, kedy chyba ucitel’, v triede pocet deti nizsi a spojenie deti nepresahuje 25 , mézu
sa deti spajat. Ak chybaju viaceri ucitelia, riaditel’ zabezpeci, aby v prvom rade boli deti
dopoludnia vo svojich triedach a delili sa az popoludni. V nevyhnutnych pripadoch moze
riaditel’ rozdelit’ deti pocCas celého dna aj na dlhSiu dobu. O tom, Ze su deti spojené su zakonni
zastupcovia informovani pisomnym oznamom na prislusnej triede, pripadne pri vstupe do
tried jednotlivych pavilonov. Sucastou oznamu je datum spajania (od- do). Preto zaradenie

dietata do ndhradnej triedy sa moze denne menit’ podla aktualnej situacie.

5 PLATBY ZA POBYT DIETATA V MATERSKE] SKOLE

5.1 PRISPEVOK NA CIASTOCNU UHRADU VYDAVKOV ZA POBYT DIETATA
V MATERSKE] SKOLE

Podla vSeobecne zavizného nariadenia obce Hornad Stubhia o vyske prispevku a sposobe
uhrady zékonného zéstupcu dietata na Ciastocnu Uhradu nakladov v Skolach a Skolskych
zariadeniach v zriad'ovatel'skej posobnosti obce Horna Stubiia prispieva zikonny zistupca
mesacne na kazdé dieta, ktoré nema rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky. Za
predpis, jeho plnenie a evidenciu thrad zodpoveda riaditel’ materskej skoly.

Zakonny zastupca je povinny realizovat’ thradu prispevku v riadne stanovenych terminoch
a to aj v pripade, Ze dieta v danom cCase materska Skolu nenavstevuje, resp. je choré,
hospitalizované, umiestnené v sanatdriu a pod. Prispevok zdkonny zastupca uhradza vopred,
do 14. dia v kalendarnom mesiaci. Platbu na januar d’alSieho kalendarneho roka uhradza az
v januari (medzi 2.-14. diiom), nie v decembri, z dovodu ukoncenia uctovnictva za
kalendarny rok. Platby je mozné realizovat’” Sekom alebo trvalym prikazom v banke alebo
internetbankingom. V pripade nastavenia trvalého prikazu, si zdkonny zastupca zadava iba 10
platieb na 10 mesiacov. Ak bude dieta navstevovat’ matersku Skolu aj v letnych mesiacoch,
platbu realizuje az aktudlne pred nastupom. Nepritomnost’ dietat’a v materskej Skole nie je
ospravedlnenim za neuskuto¢nenu thradu, resp. za nedodrzanie terminu thrady. V pripade, ze
zakonny zastupca neuhradza prispevok v stanovenych terminoch, mdze riaditel' materskej
Skoly po predchadzajicom upozorneni rozhodnut’ o predéasnom ukonceni dochadzky dietat’a

na predprimarne vzdelavanie. Riaditel’ka materskej Skoly upozorni dva krat, teda, ak rodic¢
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neuhradi platbu za dva mesiace. Pre identifikaciu platby je potrebné do poznamky uviest’
meno a priezvisko dietat’a. Doklad o uhrade si rodi¢ odklad4 pre pripadné reklamacie a

v pripade spornej platby, ho predlozi na kontrolu riaditel’ke. VySka poplatku je 7€.
Od prispevku za pobyt dietat’a v materskej skole je zdkonny zastupca oslobodeny ak:

e madieta rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,

e ak zdkonny zastupca dietata predlozi riaditel’ke materskej Skoly doklad o tom, Ze je
poberatelom davky v hmotnej nudzi a prispevkov v hmotnej niudzi podla (§ 10 - 15
zakona €. 599/2003 Z.

e ak je dieta umiestnené v zariadeni na zdklade rozhodnutia sidu,

e ktor¢ ma preruSent dochadzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe
nasledujucich kalendarnych dni z dovodu choroby alebo rodinnych doévodov
preukazatelnym spdsobom (vydokladované potvrdenim zdravotnickym zariadenim

a detskym lekarom),

6 POZIADAVKY NA ZAISTENIE BEZPECNOSTI A OCHRANY
ZDRAVIA DETI A ICH OCHRANY PRED SOCALNO
PATOLOGICKYMI JAVMI, DISKRIMITACIOU ALEBO NASILIM.

Podl'a § 8 ods. 1 vyhlaSky o materskej Skole za vytvorenie bezpecnostnych a hygienickych
podmienok zodpoveda riaditel. Za bezpecnost’ a ochranu zdravia dietata podla § 8 ods. 2
zodpovedaju pedagogicki zamestnanci. Za bezpeCnost deti pocCas krazkovej cinnosti
zodpoveda ucitel’ka. Za dodrziavanie hygienickych a bezpecnostnych predpisov v priestoroch
materskej Skoly zodpovedaju prevadzkovi zamestnanci, a to v rozsahu ich urcenej pracovnej
naplne. Pri Cinnostiach, ktoré si vyzaduji zvySeny dozor, riaditel zabezpeci pocet

pedagogickych zamestnancov takto:

e na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov

a jednej poverenej osoby s poctom deti podla § 28 ods. 10) Skolského zakona.

Preberanie a odovzdavanie deti medzi uciteI'mi prebieha osobnym kontaktom a udaj o pocte
deti sa eviduje pisomne s podpismi odovzdavajiuceho a preberajuceho ucitel’a a to aj v pripade
kruzkovej ¢innosti medzi ucitelom a lektorom. Ucitel’ nesmie nechéavat’ deti bez dozoru. Pri
presune je povinny deti zratat, pocas vychovno-vzdelavacej ¢innosti sa venuje vylucne

detom, netelefonuje, neprijima navsStevy pri detoch (riadi sa pokynmi o navstevach).
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V pripade vyskytu vaznych situdcii bezodkladne informuje riaditel'a, zakonného zastupcu,

policiu, zdravotnt sluzbu, hasicov a pod.

Ak ucitel’ zisti nedostatok na predmetoch, pomockach alebo zariadeni, ktoré mézu ohrozit’
zdravie alebo bezpecnost’ deti, zabezpe¢i jeho odstranenie osobne, zamedzi detom vstup
alebo manipuldciu s takymto predmetom, oznadmi dant skutocnost’ prevadzkovému

zamestnancovi a riaditel'ovi materskej Skoly.

Zakonny zastupca zabezpeci pre dieta vhodnu obuv na prezutie. Prezuvky maji mat’ plnt
patu, pripadne by mali byt opatrené remienkami na zapinanie a gumenou podrazkou (biela).

Srapky s otvorenou pitou nie sii povolené.

V pripade poSmyknutia sa a trazu pri nevhodnom prezuti neberie pritomny zamestnanec na
seba zodpovednost. Zaroven zdkonny zastupca zabezpe¢i vhodné oblecenie. Odporucame

pohodlné, starSie oblecenie a obuv, bez nebezpecnych prvkov.

Zamestnanci nemaju zodpovednost za znecistenie ¢i poskodenie odevu a obuvi dietata,
pripadne stratu odevu a inych doplnkov. Z bezpecnostnych dovodov nie je povolené nosit’ do
materskej Skoly nebezpecné predmety a hracky, mobilné telefony, tablety, Sperky (okrem
malych a bezpeénych nédusSniciek u dievcat), mince alebo papierové peniaze, kozmetické
vyrobky a liec¢iva. Zakazané su tvrdé cukriky a Zutie Zuvaciek. V pripade porusenia, takéto
predmety budi detom odobraté a vratené zdkonnému zastupcovi. V pripade poSkodenia
zdravia dietata alebo inych deti, ktoré bolo spdsobené takymito predmetmi, zamestnanci

nepreberaji zodpovednost’.

6.1 NEPREVZATIE DIETATA DO MATERSKE] SKOLY ZAMESTNANCOM

V zmysle ochrany zdravia ostatnych deti a zamestnancov je ucitel’ povinny vykonavat’ ranny
filter a mé& pravo odmietnut’ prevzatie dietat’a, ktorého zdravotny stav nie je spOsobily na
pobyt v kolektive. NajcCastejSie priciny takéhoto odmietnutia su — kasel’, vytok z nosa, zapaly

o¢i, infekéné ochorenia, v§i a pod.

V materskej Skole nie je dovolené podavat’ detom lieky, ani za i¢elom dolieCovania po

ochoreni.

Zakonny zéstupca je povinny informovat ucitela o0 zmenéch zdravotného stavu dietat’a.
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6.2 IZOLOVANIE DIETATA POCAS POBYTU V MATERSKE] SKOLE

V pripade, ze sa u diet'at’a prejavia priznaky ochorenia pocas pobytu v materskej Skole, ucitel
zabezpeci jeho izolovanie od kolektivu, zabezpe¢i mu dozor, ihned informuje zdkonného
zastupcu o jeho zdravotnom stave a riaditela materskej Skoly o danom zisteni. Zakonny
zastupca je povinny dieta bezodkladne prevziat'” z materskej Skoly. Pripadnt dezinfekciu

vykonavaju po pokyne riaditela povereni prevadzkovi zamestnanci.

6.3 URAZ DIETATA

Ak diet’a utrpi Graz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekarom, oSetri ho ucitel’ beznym spdsobom
a informuje zakonného zastupcu pisomne zdznamom do zoSita Urazov. Ak dieta utrpi uraz,
ktory si vyzaduje oSetrenie lekdrom, ucitel' bezodkladne informuje zdkonného zastupcu
a dohodne s nim spdsob oSetrenia dietata. Informuje riaditel'a materskej Skoly. Ak je
zakonny zastupca nezastihnutelny, pritomny ucitel’ zabezpeci privolanie vyjazdovej detske;j
zdravotnej pohotovosti do materskej Skoly za ticelom oSetrenia dietata. V pripade ohrozenia
zivota dietata, poziada o privolanie rychlej zdravotnej pomoci, zdkonného zastupcu,

ktoréhokol'vek zamestnanca a sucasne dava dietat'u prvi pomoc.

Materské Skola vedie zoSit ,,zdznam urazov*, do ktorého zazna¢i meno a priezvisko dietat’a,
deni, hodinu a charakter trazu, kde k urazu doslo so struénym popisom trazu, svedkov trazu,
kto vykonaval pedagogicky dozor v €ase Urazu, datum zapisania do evidencie, zariadenie kde
bolo dieta oSetrené. Ak chyba menej ako 4 dni (0-3), tento Uraz sa povazuje za
neregistrovany. Ak chyba v materskej Skole viac ako 3 dni (4 a viac) z dovodov Urazu, tento

sa povaZzuje za registrovany Skolsky uraz.

Materska Skola spisuje zdznam, o registrovanom uraze najneskor do 4 dni. Zaznam spisuje
ucitel’, ktory vykonaval v Case urazu nad detmi dozor. Zaznam podpisuje zdkonny zastupca,
pedagogicky zamestnanec a riaditel’ Skoly. Riaditel’ je povinny do 7 dni od vzniku kazdého
skolského urazu zaevidovat ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur (MS SR) 1-01,
sledujucej Statistiku Grazovosti na Skolach. Zaznam o registrovanom uraze dostane zakonny

zastupca, materska Skola a zriad’'ovatel’.
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6.4 OPATRENIA V PRIPADE PEDIKULOZY

V pripade zistenia pedikulozy (vyskyt vsi detskej), zdkonny zastupca ihned’ informuje ucitel’a
a riaditel'a materskej $koly. Hromadny vyskyt hlasi riaditel’ na odbor epidemioldgie RUVZ.
Zakonny zastupca je povinny zbavit’ dieta v§i aj vSetkych hnid. Je nutné vykonat’ dezinsekciu
vsetkych €lenov rodiny u¢innym dezinsekénym prostriedkom. Zakonny zastupca zabezpeci
opratie a vyzehlenie uterdka, oblecenia, pokryvky hlavy pri vyssej teplote. Ucitel’ vykonava
ranny filter vSetkych deti v kolektive, v pripade vyskytu vsi alebo hnid, nesmie prijat’ takéto
dieta do materskej Skoly. Prevadzkovi zamestnanci vykonaji dezinsekciu matracov, hrebenov

na vlasy, vymenia postel'na bielizen.

6.5 OCHRANA DETI PRED SOCIALNOPATOLOGICKYMI JAVMI,
DISKRIMINACIOU A NASILIM

V zmysle Dohovoru o pravach dietata si pedagogicki zamestnanci povinni zabezpecit
aktivnu ochranu deti pred socidlnopatologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani deti
a v pripade dévodného podozrenia z fyzického, alebo psychického tyrania, ¢i ohrozovania
mravného vyvinu dietata bezodkladne riesit’ zisteny problém v spolupréci s vedenim Skoly,
centrom pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie, pripadne kontaktovat

prislusny odbor socialnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

Ak diet'a svojim spravanim, svojou ¢innostou obmedzuje, ohrozuje iné¢ deti v kolektive , ak
umyselne poskodzuje svoje zdravie, zdravie inych osob, ak Umyselne poskodzuje a nici
predmety okolo seba, majetok materskej Skoly, ucitel’ka je povinna o takuto udalost’ zapisat’ a

oboznamit’ rodiCov.

V stvislosti s nadobudnutim ucinnosti novej vyhlasky Ministerstva spravodlivosti Slovenske;j
republiky €. 207/2016 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti vykonu rozhodnutia vo veciach
maloletych, je dolezité ustanovenie § 12 citovanej vyhlasky, ktoré popisuje stc¢innost’ Skoly,
Skolského zariadenia a zamestndvatel’a v mieste vykonu praktického vyucovania. Riaditel’a
materskej Skoly moZe poziadat’ sud o sucinnost’ spravidla 24 hodin pred vykonom
rozhodnutia, ak moZno dévodne predpokladat’, ze dieta sa mé odnat’ v priestore Skoly,
Skolského zariadenia alebo zamestnavatel'a v mieste vykonu praktického vyucovania.
Sucinnostou riaditel’a sa rozumie poskytnutie informdcie o priebehu vychovno-vzdelavacieho
procesu v ¢ase vykonu rozhodnutia, moznosti odnatia diet'at’a v takych priestoroch, aby

priebeh vykonu rozhodnutia bol ¢o najviac Setrny a bol najmensou ujmou pre diet’a, aby pri
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vykone neboli pritomné iné deti a ani ich zakonni zastupcovia. Na rozdiel od predchadzajuce;j
vyhlasky, v § 13 predmetnej vyhlaSky sa ustanovuje povinnost’ sidu o kazdom ukone v rdmci
vykonu rozhodnutia vratane odnatia dietata spisat’ zapisnicu, v ktorej sa okrem iného uvadza
miesto, ¢as a predmet konania, meno a priezvisko zamestnanca sudu, ktory sa zicastnil na
ukone, meno a priezvisko pritomného ucastnika konania a jeho zastupcu, mena a priezviska
d’alsich os6b (teda aj riaditel’a Skoly alebo Skolského zariadenia), ktoré sa na ukone

zucastiuju, a struéné, vystizné opisanie priebehu tikonu.

6.6 OPATRENIA PROTI SIRENIU NELEGALNYCH DROG

Materska skola prijima nasledovné opatrenia :

e primeranou formou informovat’ deti o existencii legélnych a nelegéalnych drog a o ich
Skodlivosti pre 'udské zdravie,

e viest deti k zdravému zivotnému §tylu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov pre
zivot a zdravie,

e poskytovat’ detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom réznych
aktivit a viest’ ich k plnohodnotnému Zivotu, kde legalne ¢i nelegdlne drogy nemaju
miesto,

e v prevencii vyuZivat’ vhodnu literatiru a preventivne vyukové programy,

e v celom aredli Skoly je prisny zdkaz faj¢it’ a pozivat’ alkoholické napoje,

e dbat’ na to, aby sa do priestorov Skoly nedostali nepovolané osoby, zamedzit’ kontaktu
deti s cudzimi osobami pocas pobytu vonku,

e v pripade podozrenia na Sirenie legalnych a nelegélnych drog v prostredi materskej Skoly

informovat riaditel'a a vykonat’ okamZité opatrenia.

7 PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM MATERSKE]
SKOLY

Pre zamestnancov a zdkonnych zastupcov plati povinnost’ Setrného zaobchadzania
s majetkom Skoly. VSetky prava a povinnosti sivisiace s ochranou majetku zamestnanci plnia

v zmysle pracovnej naplne.
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Prijimanie navStev — Zakonny zastupca si termin stretnutia s riaditel'om alebo vedicou
Skolskej jedalne dohodne telefonicky vopred. Do budovy vstupuje hlavnym vstupom (hlavny
vstup je oznaceny Statnym symbolom a nazvom skoly.) Zakonny zastupca smie vstupovat’ bez
sprievodu len do priestorov Satni tried. Do ostatnych priestorov je povoleny vstup len so
suhlasom riaditel'a, resp. v sprievode zamestnanca materskej Skoly. Pokial ma névstevu
zamestnanec, je povinny poziadat’ o sthlas riaditel'a Skoly a dohodnut’ s nim podmienky, za
ktorych sa navsteva moéze realizovat. Bez suhlasu riaditela nie je povoleny vstup do
priestorov materskej Skoly nezamestnanym osobam. Pohyb cudzich o0s6b v priestoroch

materskej Skoly je povoleny len v sprievode zamestnanca materskej Skoly.

V ramci bezpeCnosti a ochrany deti a majetku st zamestnanci a zakonni zastupcovia
zodpovedni za zatvaranie vchodovych dveri, branok a nevpustanie do budovy podozrivych

a neznamych osob. Pri podozreni st povinni upozornit’ riaditel'a materskej Skoly.
Osobné veci si zamestnanci odkladaji na uzamykatel'né miesto.
Pri odchode z triedy je ucitel’ povinny skontrolovat’ uzatvorenie okien a dveri.

Po ukonceni prevadzky je povereny prevadzkovy zamestnanec povinny prekontrolovat’ vSetky

priestory a uzamknut’ vstupy a branky.

8 PODAVANIE STAZNOSTI

Zakonny zéstupca ma pravo v pripade poskodenia prav jeho dietata, resp. pri nedodrzani
pracovnych povinnosti zo strany zamestnanca materskej Skoly podat’ staZznost. Staznost’ je
mozné podat’ pisomne, resp. ustne s vykonanim pisomného zdznamu riaditelom materskej
Skoly. Riaditel' je povinny staZnost’ zaevidovat v zoSite ,.evidencia staZnosti, navrhov
a podnetov* a staznost’, navrh alebo podnet riadne presetrit’, zvazit' opodstatnenost’ a prijat’
opatrenia na odstranenie nedostatkov. Zakonny zastupca berie na vedomie, ze staZnost
nebude riesit’ v pritomnosti deti, jeho prejav bude bez zbytocnych emocii tak, aby neprislo
k neziaducim vplyvom na detsku psychiku. Interny predpis na postup pri podavani st’aznosti

je verejne pristupny v kazdej triede.
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9 KAMEROVY SYSTEM

Identifikacia snimacich zariadeni (kamier) v monitorovanych priestoroch: K zdznamovému
zariadeniu je pripojenych 16 ks kamier, z toho 13 ks statickych a 3ks otocnych v celej obci

Horna Stubiia.

Materskd Skola je monitorovand — kotolia, vchod, ihrisko, prezuvaren 1. poschodie,

prezuvaren 2. na poschodi.

Smernica urcujuca postup pri pouzivani bezpecnostného kamerového systému je vypracovany
v stilade s Nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 2016/679 (GDPR) a Zakonom
¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov pri
prevadzke informac¢nych systémov. Smernica je dostupnd na webovej stranke obce Horna

Stubiia a v materskej $kole na néstenke.

10 STANDARDY DODRZIAVANIA ZAKAZU SEGREGACIE VO
VYCHOVE A VZDELAVANI

Pri dodrZiavani zdkazu segregicie vo vychove a vzdeldvani Skola a Skolské zariadenie
postupuje podla Standardov dodrziavania zdkazu segregacie vo vychove a vzdelavani (dalej
len ,,Standardy*), ktoré vydava MSVVaM SR a ich znenie je su¢astou dodatku $kolského
poriadku.

Standardy st zakladné pravidl, principy a postupy predchadzania a eliminacie segregacie vo
vychove a vzdelavani. Ich uplatiovanie prispieva k dodrziavaniu principov vychovy
a vzdelavania podla Skolského zdkona v Skoladch a Skolskych zariadeniach. Vychadzaju z
ustanoveni Dohovoru o pravach diet’ata:

Clanok 2 ods. 1: Zabezpeéit prava ustanovené tymto Dohovorom kazdému dietatu
nachadzajucemu sa pod ich jurisdikciou bez akejkol'vek diskriminacie podl'a rasy, farby pleti,
pohlavia, jazyka, ndbozenstva, politického alebo iného zmyslania, narodnostného, etnického
alebo socialneho povodu, majetku, telesnej alebo dusevnej nespdsobilosti, rodu a iného
postavenia dietat’a alebo jeho rodicov alebo zdkonnych zastupcov.

Clanok 2 ods. 2: Urobit’ potrebné opatrenia na to, aby bolo dieta chranené pred vsetkymi
formami diskriminacie alebo trestania, ktoré vyplyvaju z postavenia, ¢innosti, vyjadrenych

nazorov alebo presvedcenia jeho rodicov, zdkonnych zastupcov alebo ¢lenov rodiny.
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Clanok 3 ods. 1: Zaujem dietata musi byt prvoradym hladiskom pri akejkol'vek &innosti
tykajucej sa deti, nech uz uskutociiovanej verejnymi alebo sukromnymi zariadeniami
socialnej starostlivosti, sidmi, spravnymi alebo zdkonodarnymi organmi.

Clanok 29 ods. 1: Vychova a vzdelavanie dietat’a méa smerovat’ k:

a) rozvoju osobnosti dietata, jeho jedine¢nych danosti a duSevnych a fyzickych schopnosti
v ich najvysSej moznej miere;

b) rozvijaniu tcty k l'udskym pravam a zdkladnym sloboddm a k zidsadam zakotvenym v
Charte Organizacie Spojenych narodov;

c) rozvijaniu ucty k rodicom, k vlastnej kultirnej, jazykovej a hodnotovej identite a k
hodnotdm krajiny, v ktorej dieta Zzije i k hodnotdm krajiny svojho pévodu a k inym
kultiram

d) priprave dietata na zodpovedny Zivot v slobodnej spolo¢nosti v duchu porozumenia,
mieru, zndSanlivosti, rovnosti pohlavi a priatel'stva medzi vSetkymi narodmi, etnickymi,
narodnostnymi a ndbozenskymi skupinami a osobami domorodého pévodu;

e) rozvijaniu tcty k prirodnému prostrediu.”

Standardy dodrziavania zakazu segregicie st rozpracovanim a realiziciou praktickej Casti
Metodickej prirucky desegregacie vo vychove a vzdelavani®.

Standardy v prepojeni na metodicki priru¢ku napomahajii naplneniu principu ,,zdkazu
vSetkych foriem diskriminacie a obzvlast’ segregacie* Segregaciu vo vychove a vzdelavani
definuje Skolsky zdkon nasledovne: ,,konanie alebo opomenutie konania, ktoré je v rozpore so
zasadou rovnakého zaobchadzania podla osobitného predpisu 2a) a v dosledku ktorého
dochadza alebo by mohlo dojst’ k priestorovému, organizacnému alebo socidlnemu vyluceniu
skupiny deti a ziakov alebo ucastnikov vychovy a vzdelavania alebo k ich oddelenému
vzdelavaniu okrem vzdelavania poskytovaného v stlade s medzinadrodnou zmluvou, ktorou je
Slovenské republika viazana 2b) pri uplatiiovani prav narodnostnych menSin na vychovu a
vzdelanie v jazyku prisluSnej ndrodnostnej menSiny a pri vytvarani podmienok na vzdeldvanie
deti so zdravotnym znevyhodnenim alebo nadanim a ziakov so zdravotnym znevyhodnenim
alebo s nadanim so zohladnenim ich vdle a zdujmov a vole a zdujmov ich zakonnych
zastupcov, ak je ucCast na takom vzdelavani volitelnd a zodpovedd uprave podmienok
vychovy a vzdeldvania podl'a tohto zdkona, osobitne pre vychovu a vzdelavanie na rovnakom

stupni vzdelania.*
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Standardy dodrziavania zakazu segregacie vo vychove a vzdelavani sa tykaju vietkych

oblasti, ktoré¢ upravuje Skolsky poriadok podl'a skolského zdkona (Zakon €. 245/2008 Z. z., §

153 ods. 1):

= vykon prav a povinnosti ziakov a ich zdkonnych zastupcov v Skole, pravidla vzajomnych

vzt'ahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami a d’alsSimi zamestnancami Skoly,

= prevadzka a vnutorny rezim skoly,

= podmienky na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ziakov a ich ochrany pred
socialno-patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim,

= podmienky nakladania s majetkom, ktory Skola alebo Skolské zariadenie spravuje, ak tak

rozhodne zriad’ovatel.

Standardy dodrziavania zakazu segregacie vo vychove a vzdeldvani definujeme ako
Standardy postojov a hodnét a Standardy vyplyvajice z definicie segregicie vo vychove a

vzdelavani.

Standardy postojov a hodnét

Zéakladnym predpokladom pre uUspeSné¢ zavedenie Standardov, ktoré zabezpeCia proces
prevencie, ¢i odstraiiovania segregacie vo vychove a vzdeldvani je zdsadny posun v oblasti
postojového a hodnotového nastavenia, kultivacie verejného diskurzu a medzil'udskych
vztahov vSetkych aktérov vzdeldvania, ktori prichddzajii na pode $kol do kontaktu so Ziakmi
a poslucha¢mi. Spolo¢nost’ 21. storocia potrebuje ob¢anov, ktori maju také hodnoty, postoje,
schopnosti, poznanie a kritické myslenie, aby mohli fungovat ako demokraticki a
interkultirne kompetentni obcania. Postojové a hodnotové Standardy su definované na
zaklade klacovych ukazovatelov (deskriptorov), ktoré boli vytvorené Radou Europy v
dokumente Referencny ramec kompetencii pre demokratickt kultaru. Deskriptory st popisy a

vysvetlenia tykajuce sa konkrétneho ziaduceho spravania vsetkych aktérov vo vzdelavani:

= Zaobchadzat’ so vSetkymi 'ud’'mi bez rozdielu s reSpektom,

= Vyjadrovat’ Gctu vSetkym bez rozdielu a vnimat rozmanitost’ ako prilezitost’ a prinos pre
Skolu pri priprave a realizovani aktivit vychovno-vzdelavacieho procesu.

* Vyjadrovat’ druhym 'ud’om uznanie ako rovnocennym l'udskym bytostiam.

= Respektovat’ I'udi rézneho vierovyznania.

= Respektovat 'udi, ktori maji odlisné politické ndzory.
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* Prejavovat’ zaujem spoznat’ presvedCenia, hodnoty, tradicie a pohl'ady druhych l'udi na svet.
= Davat’ priestor druhym 'ud’om na vyjadrenie sa.

= Preukézat’ prebratie zodpovednosti za svoje skutky.

» OspravedInit’ sa, pokial’ nieckomu ublizim.

* Vyjadrovat’ vol'u a zaujem spolupracovat a pracovat’ s druhymi 'ud'mi na presadzovani

spolo¢nych zaujmov.

Standardy vyplyvajiice z definicie segregacie vo vychove a vzdelavani:

= Skola a Skolské zariadenie pri uplatnovani Standardov dodrziavania zdkazu segregacie
vypracuje Plan uplatiiovania Standardov dodrziavania zakazu segregacie vo vychove a
vzdeldvani a vyuziva Metodickt prirucku desegregacie vo vychove a vzdelavani vydana

Ministerstvom Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR.
a) Standardy priestorovej desegregacie:

= Do vSetkych priestorov Skoly alebo Skolského zariadenia, uréenych pre ziakov alebo
posluchacov, je umoZneny rovny (nediskriminacny) pristup vSetkym ziakom a
posluchaom. Skola alebo 8kolské zariadenie nema priestory a budovy vyhradené pre
jednotlivé skupiny ziakov vytvorené za ucelom ich vylucovania alebo nepripustného
oddelovania na  zdklade ktoréhokol'vek chraneného dévodu uvedeného v

antidiskrimina¢nom zakone.

= Skola alebo Skolské zariadenie v rdmci vychovno-vzdelavacieho procesu vyuZiva priestory,
ktoré spliiaji normy stanovené regionalnymi Uradmi verejného zdravotnictva, priom
vychovno- vzdelavaci proces Ziadnej zo skupin neprebieha v priestoroch, ktorych kvalita je

vyrazne rozdielna oproti inym priestorom.

= Ak ma Skola alebo Skolské zariadenie v jednotlivych vekovych kohortach zastipenie ziakov
rozneho etnického, narodného alebo socidlneho pdvodu, farby pleti alebo iného chraneného
dovodu podla antidiskrimina¢ného zékona, ma vytvorené triedy, v ktorych je vyvazené

zastipenie ziakov alebo posluchacov tychto skupin.
b) Standardy organiza¢nej desegregicie:

= Skola alebo Skolské zariadenie mé nastavenu organizaciu Skolského vyuCovania a denny
program tak, aby nedochadzalo k vylucovaniu a nepripustnému oddelovaniu niektorej

skupiny ziakov a posluchacov.
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= Vsetky skupiny ziakov Skoly a Skolského zariadenia maji stanovené rovnaké vzdelavacie
Standardy, na zédklade ktorych pedagogicki zamestnanci, odborni zamestnanci a d’alsi
zamestnanci vytvaraju uebné osnovy skolského vzdelavacieho programu. Upravy je mozné
realizovat’ len u ziakov, ktorym to urcuje individualny vzdeldvaci program, individualny

ucebny plan alebo poskytnuté podporné opatrenia.

» Vsetky skupiny ziakov a posluchaCov maju umozneny rovny pristup k materidlno-
technickému vybaveniu, u¢ebnym materidlom a inym vzdelavacim pomockam vychovno-

vzdeldvacieho procesu prislichajucemu danému ro¢niku alebo stuptiu vzdelavania.

= Skola alebo 3kolské zariadenie je povinné vyuzit vetky dostupné prostriedky, nastroje a
metddy, aby umoznila pristup ku vzdeldvaniu v maximdalnej miere vSetkym skupindm
ziakov aj v pripade krizovych udalosti v Skole. Po ukonceni krizovej udalosti je Skola
povinna realizovat’ prislusné podporné opatrenia na kompenzaciu pripadnych vypadkov vo
vychove a vzdeldvani, ktoré nemohli byt v maximalnej miere rieSené pocas krizovej

situdcie.
¢) Standardy socilnej desegregacie

= Skola alebo $kolské zariadenie vyuZziva potrebné a dostupné inkluzivne podporné opatrenia
na podporu socidlneho zaclenenia ziakov a posluchdCov a vytvaranie pozitivnej
podporujucej socidlnej klimy v Skole a Skolskom zariadeni, ktora prispieva k destigmatizacii

a odstranovaniu stereotypov a predsudkov.

= Skola alebo $kolské zariadenie organizuje a podporuje programy neformalneho vzdelavania
a mimoskolské aktivity smerujuce k vytvoreniu priaznivej socidlnej klimy a interkultirneho

porozumenia v ramci $koly alebo $kolského zariadenia, medzi ziakmi ako aj rodi¢mi.

» Skola alebo 3kolské zariadenie prijima, vzdelava a vychovava vietky skupiny Ziakov a
posluchacov podla platnych pravnych predpisov bez vyluCovania a nepripustného
oddel'ovania na zaklade akéhokol'vek chraneného dévodu uvedeného v antidiskriminaénom

zakone.

= V skole alebo skolskom zariadeni neexistuju procesy, postupy a usporiadania (ani na tirovni
tried), ktoré vylucuji alebo nepripustne oddel'uju skupiny Ziakov alebo posluchaov na

zaklade akéhokol'vek chraneného dovodu uvedeného v antidiskriminaénom zakone.

= Skola alebo $kolské zariadenie umoziuje vSetkym skupindm ziakov a posluchacov, aby sa

re naplianie a rozvoj svojho potencialu zapajali do aktivit a sut'azi, ktoré sama organizuje
| h t 1 i do aktivit tazi, kt ,
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alebo su skole a Skolskému zariadeniu sprostredkované, a aktivne ich k tomu motivuje a

podporuje.

» Skola alebo 8kolské zariadenie pri hodnoteni Ziakov alebo posluchadov nekona
diskriminac¢ne len na zdklade ich prislusnosti k niektorej socidlnej alebo etnickej skupine

alebo iného chraneného dévodu podla antidiskrimina¢ného zakona.

ZAVERECNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok je zavizny dokument pre vsetkych zamestnancov materskej Skoly
a zdkonnych zastupcov. Kazdy zamestnanec a zakonny zéstupca je povinny svojim podpisom
potvrdit’, Ze sa bude riadit’ Skolskym poriadkom materskej Skoly. V pripade, Ze zdkonny
zastupca nesthlasi zo Skolskym poriadkom, nemo6ze jeho dieta navstevovat’ Materska Skolu
v Hornej Stubni 528 rozhodnutim riaditelky materskej $koly bude ukoncena dochadzka

dietata do materskej skoly.

PoruSenie Skolského poriadku zamestnancami materskej Skoly bude kvalifikované ako
zévazné porusenie pracovnej discipliny a v pripade zakonnych zastupcov moZe riaditel’ka

Skoly vydat’ rozhodnutie o pred¢asnom ukonceni dochadzky.

V pripade, ak sa ukdze, Ze je potrebné niektoré Casti Skolského poriadku zmenit’, doplnit’
alebo vypustit’, bude sa to realizovat’ formou dodatkov k Skolskému poriadku, ktoré sa ¢isluju

od 1. Dodatok je mozné vypracovat’ kedykol'vek v priebehu roka.

Datum prerokovania s pedagogickou radou: 20.8.2024 Podpis:...ccccoeevirieniiiene.
Datum prerokovania s radou Skoly: 27.8.2024 Podpis:...cooeiiiniiiiien
Datum vydania : 1.9.2024

Dodatok k dodrziavaniu zédkazu segregacie vo vychove a vzdelavani — prerokovany na

pedagog. rade 20.2.2025 a radou skoly 24.2.2025

Dodatok schvaleny : 24.2.2025 Podpis:....cocoeeeeiiieiieeie e,
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DEROGACNA KLAUZULA

Vydanim tohto Skolského poriadku sa rusi prechadzajuci Skolsky poriadok, vydany v

$kolskom roku 2023/2024

ZOZNAM POUZITYCH VSEOBECNE ZAVAZNYCH
PRAVNYCH PREDPISOV

%

Zakon €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni

niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov.

Zakon ¢. 305/2005 Z. z. o socidlnopravnej ochrane deti a o socidlnej kuratele a o zmene a

doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

%

Zakon ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a

doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

Zakon €. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred
diskriminaciou a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (antidiskriminacny zédkon) v zneni

neskorSich predpisov .

Zakon €. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni

niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov.

Zakon €. 311/2001 Z. z. Zékonnik prace v zneni neskorsich predpisov.

Vyhléaska Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky €. 306/2008 Z. z. o materskej skole.
VyhlaSka Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢. 330/2009 Z. z. o zariadeni Skolského

stravovania.

VyhlaSka Ministerstva zdravotnictva Slovenskej republiky €. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach

o poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez v zneni neskorsich predpisov.

Vseobecne zavdzné nariadenie mestskej Casti Bratislava — Karlova Ves €. 2/2015 zo dna

23.jGna 2015.
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Dohovor o pravach dietat’a.

Material MSVVa$ SR ¢&islo 2016-15223/19692:1-10A0 - Vypracovanie $kolského poriadku

v materskej skole
Pracovny poriadok pre pedagogickych a prevadzkovych zamestnancov zo diia 8.8.2011
Prevadzkovy poriadok materskej Skoly

Dohovor o pravach dietata (OSN, 1989) In Ozndmenie Ministerstva zahrani¢nych veci
Slovenskej republiky ¢. 104/1991 Z. z.

Metodicka priruc¢ka desegregdcie vo vychove a vzdelavani (MSVVaS SR, 2023)

§ 3 pism. f) zakona €. 245/2008 Z. z. (Skolsky zakon)
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Podpisovy harok pre Skolsky rok 2024/2025

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som sa oboznamil/a so Skolskym poriadkom

a zavizujem sa Kk jeho dodrziavaniu.
Titul, meno a priezvisko zamestnanca : Podpis zamestnanca:

Bc. Simona Leitgebova

Bc. Katarina OndriSova

Danka Svancarova

Marcela Tomahoghova

Mer. Martina Weissova

V Hornej Stubni , dia:
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